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PORTARIA N.° 257/2022/GBSES
Estabelece orientagdes e procedimentos a serem
adotados pelos Escritérios Regionais de Saude
para a implementacdo do Sistema SIGADOC
quanto a interface com o Sistema SVS, com
relacdo as solicitagdes advindas do setor regulado.
A SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE, no uso de suas atribuicdes legais que lhe confere o artigo
71 da Constituicao Estadual e,
CONSIDERANDO a Lei Federal n.° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispbe sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados;
CONSIDERANDO o Decreto n.° 1.654, de 29 de agosto de 1997, que dispde sobre a instituicdo do
Sistema de Arquivos do Estado de Mato Grosso - SIARQ/MT;
CONSIDERANDO o Decreto n.° 1.375, de 07 de margo de 2018, que institui os Manuais Técnicos de
Processos e Procedimentos do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;
CONSIDERANDO o Decreto n° 511, de 04 de junho de 2020, que estabelece diretrizes e define
procedimentos para a produgao, gestao, preservagio e acesso continuo aos documentos arquivisticos
digitais no &mbito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;
CONSIDERANDO o Decreto n.° 512, de 04 de junho de 2020, que institui no ambito do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso, os procedimentos para produgdo, gestdo, tramitagao,
armazenamento, preservagao, seguranga e acesso a documentos e informagdes arquivisticas em
ambiente digital de gestdo documental, alinhado com o Programa Simplifica MT, definindo o
SIGADOC como o sistema oficial do Poder Executivo Estadual para a Gestido de Documentos
Digitais no ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, em consonéncia com a
Resolugdo n.° 001/2020 do Conselho Superior do Sistema Estadual de Tecnologia da Informacgao-
COTEC, publicada em 28 de abril de 2020;
CONSIDERANDO que as agdes e servigos de saude sao de relevancia publica, estando sujeitos a
regulamentagao, fiscalizagdo e controle do Poder Publico, nos termos do art. 197 da Constituigdo da
Republica Federativa do Brasil;
CONSIDERANDO a Lei n.° 8.080, de 19 de setembro de 1990, que dispde sobre as condi¢des para a
promocgao, protecdo e recuperagcdo da saude, a organizagcdo e o funcionamento dos servigos
correspondentes e da outras providéncias;
CONSIDERANDO que a lei acima referenciada, em seu art. 6°, inciso VI, determina que estéo incluidas
no campo de atuacdo do SUS a formulacdo da politica de medicamentos, equipamentos,
imunobiolégicos e outros insumos de interesse para a saude e a participagdo na sua produgao;
CONSIDERANDO, também no que tange as disposigdes da Lei n.° 8.080/90, que conforme o art. 17,
inciso Xll, compete a diregdo estadual do SUS formular normas e estabelecer padroes, em carater
suplementar, de procedimentos de controle de qualidade para produtos e substancias de consumo
humano;
CONSIDERANDO a Portaria do Ministério da Saude n.° 344, de 12 de maio de 1998, que aprova o
Regulamento Técnico sobre substancias e medicamentos sujeitos a controle especial;
CONSIDERANDO que a supracitada Portaria n.° 344/98, em seu art. 1°, define que Notificagdo de
Receita € o documento padronizado destinado a notificagdo da prescricio de medicamentos: a)
entorpecentes (cor amarela), b) psicotropicos (cor azul) e c) retindides de uso sistémico e
imunossupressores (cor branca), e que a Notificagdo concernente aos dois primeiros grupos (a e b)
devera ser firmada por profissional devidamente inscrito no Conselho Regional de Medicina, no
Conselho Regional de Medicina Veterinaria ou no Conselho Regional de Odontologia; a concernente ao
terceiro grupo (c), exclusivamente por profissional devidamente inscrito no Conselho Regional de
Medicina;
CONSIDERANDO, ainda quanto a Portaria n.° 344/98, que conforme o art. 35, §1° cabera a
autoridade sanitaria fornecer ao profissional ou instituicido devidamente cadastrados, o talonario de
Notificagdo de Receita "A", e a numeragao para confec¢do dos demais talonarios, bem como avaliar e
controlar esta numeragao;
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CONSIDERANDO a Lei n.° 7.110, de 10 de fevereiro de 1999, que dispde sobre a promocgao, protecio
e preservacao da saude individual e coletiva no Estado de Mato Grosso e da outras providéncias;
CONSIDERANDO que a referida Lei n.° 7.110/99, em seu art. 10, determina que s&o autoridades
sanitarias e fiscais sanitarios: | - Secretario de Saude; Il - Secretario de Agricultura, no ambito de sua
competéncia; lll - Dirigentes da Vigilancia Sanitaria; IV - Agentes Fiscais Sanitarios;

CONSIDERANDO o Decreto n.° 940, de 20 de maio de 2021, que aprova o Regimento Interno da
Secretaria de Estado de Saude - SES, e que em seu art. 101 estabelece que compete a Geréncia de
Certificagdo de Alvara Sanitario: Il - realizar a gestdo do processo de autorizagdo para aquisi¢gdo ou
comercializacdo de medicamentos controlados; Ill - apoiar tecnicamente os municipios na efetivagao
das agdes de vigilancia sanitaria e na utilizagdo do Sistema de Informagdo em Vigilancia Sanitaria
(SVS); e VII - manter organizada a confeccgédo, controle e a distribuicdo, aos Escritérios Regionais, das
receitas de medicamentos amarelas e de talidomida;

CONSIDERANDO a necessidade de implementagado do Sistema Integrado da Gestdo Administrativa
Documental - SIGADOC junto a Vigilancia Sanitaria Estadual (nivel central e regionais de saude),
especialmente quanto a interface com o Sistema Estadual de Vigilancia Sanitaria - SVS com relagao as
solicitagdes de servigos advindas do setor regulado;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer orientagbes e procedimentos a serem adotados pelos Escritérios Regionais de
Saude para a implementacdo do Sistema SIGADOC quanto a interface com o Sistema SVS, com
relagcéo as solicitagdes advindas do setor regulado.

Art. 2° A documentacido necessaria para solicitacdo de servigo junto a Vigilancia Sanitaria seguira o
disposto no Decreto Estadual n.° 1.729/2008, que estabelece os requisitos técnicos, critérios, regras e
formularios a serem seguidos e utilizados pela Vigilancia Sanitaria e empresas sujeitas ao controle
sanitario.

§1° O protocolo da solicitagdo devera ser realizado junto ao respectivo Escritério Regional de Saude-
ERS que atenda a localidade do interessado, conforme mapa dos ERS e municipios de abrangéncia
disponivel no site da SES/MT, ou diretamente pelo link: http://www.saude.mt.gov.br/arquivo/11599.

§2° Os formularios e documentos constantes na “Relagdo de Documentos para Protocolar (Conforme
Decreto Estadual n.° 1.729/2008)", estéo disponiveis no link
http://sistemas.saude.mt.gov.br/ProtocoloDocumento.

Art. 3° Quanto ao recebimento e tramite inicial de documentacao no SIGADOC/SVS, compete
aos Escritorios Regionais de Saude-ERS:

a) Realizar o recebimento e a conferéncia da documentagao referente a solicitagao do servigo, bem
como realizar o protocolo no Sistema SVS, entregando o recibo (comprovante do protocolo) ao
representante do setor regulado;

b) Tratando-se de solicitagdo do tipo Solicitagdo de Notificagdo de Receita, efetuar o cadastro da
Requisicdo de Notificagdo de Receita para que a requisicdo possa ser analisada e autorizada/ou nao
por autoridade sanitaria;

c) Digitalizar toda a documentacao referente a uma mesma solicitagao (incluindo o recibo do protocolo
no SVS) em um unico arquivo, no formato PDF, respeitando o tamanho maximo de 25MB;

d) Subsequentemente, criar no SIGADOC um novo documento do tipo Comunicag¢édo Interna, tendo
como destinatario “SES-GECA” (Geréncia de Certificacdo de Alvara Sanitario), classificando como
Protocolo, e tendo como descrigdo o numero do protocolo criado no SVS;

e) Em continuidade, incluir documento do tipo Capturado, anexando e autenticando o arquivo
digitalizado do referido protocolo;

f) E, por fim, tramitar o documento no sistema SIGADOC, assim como, respectivamente, tramitar o
processo no Sistema SVS com o niumero do documento gerado no SIGADOC.

Art. 4° Cabera aos ERS, no momento da entrega do(s) talonario(s) - em caso de solicitagdo do tipo
Solicitagdo de Notificagdo de Receita, conferir a aposicdo do carimbo do profissional/instituicdo em
todas as folhas do(s) bloco(s), no campo “ldentificacdo do Emitente”, e colher a assinatura do
prescritor/representante no formulario, assinado eletronicamente por uma autoridade sanitaria,
atestando a entrega.

Paragrafo unico. Apds a entrega do(s) documento(s) ao representante do setor regulado, conforme
determina o caput desse artigo, o servidor que executou a entrega devera assinar o documento
comprobatério no qual colheu a assinatura do prescritor/representante (da citada entrega), digitaliza-lo
e anexa-lo na pasta do estabelecimento no Sistema SVS, para conferéncia futura.

https://www.iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/html/16803/#e:16803 2/5



06/05/2022 07:04 IOMAT / Visualizacoes

Art. 5° Para fins de padronizagdo das agbes, fica estabelecido o MANUAL PARA TRAMITACAO
DIGITAL DE DOCUMENTOS DAS SOLICITACOES DE SERVICOS NO SISTEMA ESTADUAL DE
VIGILANCIA SANITARIA (SVS), Anexo Unico desta Portaria.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando a Portaria n.°
985/2021/GBSES.

Cuiaba-MT, 20 de abril de 2022.
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ANEXO UNICO

MANUAL PARA TRAMITAGAO DIGITAL DOS DOCUMENTOS DAS SOLICITAGOES DE SERVIGOS

NO SISTEMA ESTADUAL DE VIGILANCIA SANITARIA (SVS)
Acoes realizadas nos Escritérios Regionais de Saude - ERS:
Passo 1: Criar novo protocolo no sistema SVS e fazer a entrega do recibo ao representante do setor
regulado (Protocolo/Listar/Novo Protocolo);
Passo 2: Criar novo documento no sistema SIGADOC do tipo Comunicagao Interna (Cl), tendo como
destinatario “SES-GECA” - Geréncia de Certificagao de Alvara Sanitario, classificando como Protocolo
e tendo como descrigdo o numero do protocolo criado no sistema SVS;
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Assunto:

Ercaminhamento de documantos

Passo 3: Assinar eletronicamente o documento no SIGADOC;

Passo 4: Digitalizar em um unico arquivo, no formato PDF, respeitando o tamanho maximo de 25MB,
toda a documentacao recebida, incluindo o recibo do protocolo, referente a uma mesma solicitagao;
Passo 5: Em prosseguimento no sistema SIGADOC, Incluir Documento, do tipo Capturado, anexando
o arquivo digitalizado do referido protocolo;
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Passo 6: Autenticar eletronicamente o documento juntado no SIGADOC;

Passo 7: No SIGADOC, tramitar a Cl para a lotagdo “SES-GECA” - Geréncia de Certificacdo de Alvara
Sanitario;

Passo 8: Sendo a solicitagao do tipo Solicitagdo de Notificagao de Receita, efetuar o cadastro da
Requisicdo de Notificagdo de Receita no SVS, para que ela possa ser autorizada/ou nao
eletronicamente por uma autoridade sanitaria;

Passo 9: Ainda no SVS, tramitar o processo para o responsavel pela “SES-GECA”, informando o
numero da Cl gerada no SIGADOC (Protocolo/Listar/Tramite);

Passo 10: Para solicitagdo do tipo Solicitacdo de Notificagcdo de Receita, assim que for procurado
pelo prescritor/representante cujo processo foi autorizado, fazer a impressdo do(s) recibos(s) no
cadastro da Requisigdo de Notificagdo de Receita, colher a assinatura (com carimbo) nos documentos,
e conferir a aposigao do carimbo em todas as folhas dos talonarios (Notificacdo de Receita/Requisi¢cao
de Receita);

Passo 11: Por fim, assinar a conferéncia, digitalizar os recibos assinados e anexar na pasta do
requerente. (Controle de Pastal/Listar)
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